Zarzadzenie nr 79/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 13 grudnia 2016 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 7z 2016 r., poz. 446, z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, zwanym
dalej Regulaminem, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 17/2015 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z 9 lutego 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 1 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2)zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Rzeszow;"”;

2) zatacznik nr 1 do Regulaminu ,Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowaznosci
kwoty 30.000 euro”, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

3) zatacznik nr 2 do Regulaminu ,ZAPYTANIE OFERTOWE”, otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

4) zalqcznik nr 4 do Regulaminu ,ZAMOWIENIE”, otrzymuje brzmienie okreélone
w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

/
/

Prezydent Miasta yé/ézowa

{Tadeusz’ﬁéenc



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 79/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 grudnia 2016 r.

Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktorego wartosc nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Rzeszow, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszéw

1. Opis przedmiotu zamoéwienia. (Obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych
i zrozumiatych okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementow
zamoéwienia mogacych mie¢ wptyw na ustalenie wartosci zamowienia. Szczegodtowe
wymagania, parametry i wiasciwosci wprowadzane w opisie przedmiotu zamowienia
nalezy rzetelnie uzasadnic).

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia. (Nalezy opisac, czy:
a) zlecenie wykonawcy zadania w ramach zaméwienia jest uzasadnione zidentyfikowang
i rzeczywistq potrzeba wynikajaca z realizacji zadan Wydziatu Zamawiajacego;

b) zadanie nie moze zostac zrealizowane w ramach obowigzkéw pracowniczych badz przy

zastosowaniu zasobow zamawiajacego).

a)

b)




3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia. (Netto — w przeliczeniu na euro wg
kursu ustalonego zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamodwien publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia wartosci
zamowienia. Nalezy podac¢ wartos¢ w ztotych i euro. Czynno$¢ ustalenia szacowania
wartosci zamowienia jest czynnoscig poprzedzajaca czynnosé zapytania ofertowego).

........................ .zt netto

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia obliczono w oparciu o:

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogdw, kosztorysy lub inne zrodta,
metody potwierdzajace nalezyta starannos¢ ustalenia wartosci zaméwienia).

4. Wskazanie srodkow przewidzianych na realizacje zadania w planie
finansowym wydziatu zamawiajacego w danym roku budzetowym
z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

Zamowienie jest czescig/nie jest czescia* innego zamowienia tego samego rodzaju
(o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy)
realizowanego przez Wydziat w biezacym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescig innego zamowienia tego samego rodzaju
nalezy podac¢ wartos¢ wszystkich czesci oraz wskazac jaka czesc¢ pozostata do
udzielenia w biezgcym roku.

Wartos$c¢ wszystkich czesci zamowienia wynosi: ................. zt netto

Warto$¢ zamowienia pozostata do udzielenia wynosi: .........cccccccoeeeenne.. zt netto

W przypadku zamowienia, ktérego przedmiotem sa roboty budowlane - nalezy
wskazac wartos¢ wszystkich robot budowlanych.

Wartos¢ wszystkich robdét budowlanych wynosi ..................... zt netto

Wartos¢ robdt budowlanych pozostatych do udzielenia wynosi ..................... zt netto

Jezeli zamowienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskaza¢ uzasadnienie podziatu
p£= 10 0[N T=T o 1= T OO

Data i podpis pracownika opisujacego przedmiot zamowienia i ustalajacego jego wartosc



5.Zamowienie jest czesciq / nie jest czescig* innego zamoéwienia tego samego
rodzaju realizowanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa przez inne wydziaty wg stanu
okreslonego w Planie Zamoéwien Publicznych na biezgcy rok pod pozycjg nri .......ccccccoeevnn.
Suma zamoéwien tego samego rodzaju WYNOSI .....c.cccccevvvviveceeieeeveeereeieeeniens
............................................................................................................. tj:

[ ] jest réowna lub przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro wg Planu Zamoéwien
Publicznych

[ ] nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro wg Planu Zamdwieri Publicznych
oraz:

[ ] jest rowna lub przekracza rownowartosci kwoty 60 000 zt netto,

[] nie przekracza réwnowartosci kwoty 60 000 zt netto.

....................................................................................................

Data, podpis Dyrektora Wydziatu Zamoéwierl Publicznych

6. Zestawienie potencjalnych wykonawcow. (Nalezy wpisa¢, do ktérych
wykonawcow skierowano zaproszenia do sktadania ofert).

Data ,
. Sposob
Adres wyslam_a W\I/)slania
Lp. Nazwa wykonawcy zapytania .
wykonawcy ofertowego zaproszenia

w prszadku ztozenia zapytania ofertkoego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy
sporzadzic¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy poprzez wskazanie nr telefonu, daty oraz
godziny przeprowadzonej rozmowy oraz osoby, z ktorg przeprowadzono rozmowe.
Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa W dniu ........ccccoovviniiniiniiiniie s (Dotyczy zamoéwien
o wartosci rownej lub przekraczajacej 60 000 zt netto).

7. Zestawienie ztozonych ofert.

Kryteria oceny

Data Sposob sfert
Lp. Nazwa wykonawcy zlozenia zlozenia
Inne
oferty oferty Cena

kryteria




8. Wybrano oferte nr:

Zatwierdzenie wyboru (Pieczatka i podpis Dyrektora Wydziatu Zamawiajacego)

* niepotrzebne skreslic¢



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 79/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 grudnia 2016 r.

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszéw, dnia

Adres wydziatu zamawiajacego oraz numer
telefonu pracownika prowadzacego postepowanie

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa przedmiotu zamdéwienia

1. Opis przedmiotu ZamOWIENIA ...

2. Miejsce i termin sktadania ofert ...

3. Termin wykonania ZamOWI€NIA ..............ccovvviiiiiiie e

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Podpis pracownika prowadzacego postepowanie Podpis i pieczeé¢ dyrektora
wydziatu zamawiajacego

6. Zataczniki:
- projekt umowy,
- inne dokumenty.



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 79/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 grudnia 2016 r.

Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

ZAMOWIENIE

ZAMAWIAJACY:

GMINA MIASTO RZESZOW
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 813-00-08-613

WYKONAWCA / DOSTAWCA:

Nazwa przedmiotu zamoéwienia

2. Dostawa wiasnym transportem do budynku: . ...

R < o 0 YT I <t 1172 Yo 1

4. Wartosc¢ brutto dostawy towaru lub ustugi:



http:ZAMAWIAJJ\.CY

5. Potwierdzam celowos¢, legalnos¢ dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej

w punkcie 1 i zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym roku ....... , bedacy
Aa \VY o To YAV oy TR A A T A= L (U 4 = T U - T
(DY AT= T S Rozdziat seesssasossivsisisivovesinis Paragraf .....cccooivviiiiiiiini i

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Podpis dyrektora wydziatu zamawiajacego

Podpis Prezydenta Miasta Rzeszowa badz osoby upowaznionej do zawierania umdw



